Bericht gelezen/ongelezen
maken

Binnen TopoCloud blijven berichten, ook wanneer je ze aangeklikt hebt, op ongeopend staan. Dit is
ter herinnering dat er nog iets open staat en ter controle of je niet per ongelijk een melding
overgeslagen hebt. In onderstaande stappen leer je snel en makkelijk hoe je deze berichten op
gelezen of juist op ongelezen zet.

Z0 zet je een bericht op gelezen in TopoCloud:

Open je TopoCloud omgeving

Klik op het pijltje helemaal rechtsboven (naast de initialen van je eigen naam of foto)
Klik op de knop 'Inbox'

Klik nu in de rechterbalk op het bericht dat je op gelezen wil zetten

Klik nu op het blauwe envelop-icoontje bovenin beeld

Het bericht is nu geopend en verplaatst naar de gelezen notificaties

ok wheE

Wist je dat alle gelezen notificaties naar de plek gaan waar alleen gelezen notificaties staan?
Dit staat automatisch zo ingesteld. Wil je dat alle gelezen en ongelezen notificaties op 1 plek

staan? Lees hier hoe je dit doet.


https://docs.topocloud.nl/books/inbox/page/toon-alle-notificaties
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Zo zet je een bericht op ongelezen in TopoCloud
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Open je TopoCloud omgeving

Klik op het pijltje helemaal rechtsboven (naast de initialen van je eigen naam of foto)
Klik op de knop 'Inbox'

Klik op de 3 blauwe streepjes die onder elkaar staan, je krijgt nu een overzicht van alle
notificaties

Klik op het bericht dat je op ongelezen wil zetten

Klik op het envelop-iccontje

Het bericht is nu gemarkeerd als ongelezen

Klik nu op de 3 grijze streepjes die onder elkaar staan, je krijgt een overzicht van alle
ongelezen notificaties
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