
Wanneer je start met TopoCloud staan er standaard een aantal algemene werkvelden die voor
jouw organisatie van toepassing kunnen zijn. Het kan echter zijn dat deze velden voor jouw
organisatie niet geschikt zijn of misschien zijn ze te algemeen. Het aanmaken van nieuwe
beleidsvelden is niet moeilijk en leer je door het volgen van onderstaande stappen. 

1. Open je TopoCloud omgeving en klik in de linkerbalk op 'Beleidsdoc' 
2. Klik vervolgens, in de grijze balk met het woord 'beleid', op het plus-icoontje aan de

rechterkant in deze balk
3. Klik op de blauwe knop 'Nieuw werkveld toevoegen'
4. Tik in de balk onder het woord 'naam' en voer hier de naam in van het beleidswerkveld 
5. Klik op de blauwe knop 'Opslaan' 
6. Er is nu een beleidswerkveld aangemaakt 

Aanmaken van een
beleidsveld

Beleid wordt aangemaakt in de Workspace. De werkvelden en beleidsonderwerpen kun je in
de Workspace aanmaken en aanpassen. Deze indeling is dan voor alle Teams binnen de
Workspace gelijk. 

Zit je in een Team omgeving dan kun je wel een eigen beleidsonderwerp toevoegen, maar
die dan specifiek voor het Team. 

Zo maak je een nieuw beleidsveld aan in TopoCloud:

Je kan ervoor kiezen om allemaal nieuwe beleidsvelden aan te maken, maar soms voldoet
een kleine aanpassing van de huidige beleidsvelden ook. Hoe je een bestaand beleidsveld
aanpast lees je hier. 

https://docs.topocloud.nl/books/beleid-b3e/page/beleidswerkveld-wijzigen
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